Tipps fir Ihr Verhalten im Studiengang WIW

der Hochschule fiir Technik und Wirtschaft Berlin

Respektvoller Umgang

1. Die Anrede ("Servus Doc")

Im Alltag ist die Anrede des Gegeniibers nicht leicht. Mit einem freundlichen ,,Guten Tag...“ oder ,,Guten Mor-
gen...“ kann man nicht viel falsch machen. Eher flapsige Grufsformeln wie ,Hi“, ,Hey", ,Servus® oder ,,Moin
Moin“, sollten Sie vermeiden. Schwieriger wird es schon beim Titel. Verschweigt man den Professorentitel, ist
die angesprochene Person vielleicht beleidigt. Die wenigsten Dozenten bestehen darauf, mit ihrem Titel an-
gesprochen zu werden. Aber auch hier gilt: keine Regel ohne Ausnahme. Gibt es mehr als einen akademischen

Grad oder Titel, wird der Vereinfachung halber nur der héchste genommen. Der Duden erldutert:

»Im offiziellen Sprachgebrauch wird ein Professor miindlich und schriftlich als Herr Professor angeredet;
den Namen kann man hinzufiigen. Eine Frau wird als Frau Professor oder als Frau Professorin angesprochen;

auch hier kann der Familienname zusdtzlich genannt werden.”

Solange der Gesprachspartner also nicht anbietet, den Titel wegzulassen, sollte man ihn nennen.

2. Die Vorlesung (Sie haben Ihre Note selbst in der Hand)

Sie haben durch Ihre regelmafRige Teilnahme die Chance, Ihre Note positiv zu beeinflussen. Studien zeigen
hier einen dufRerst positiven Effekt (zum Weiterlesen siehe 1). Entscheiden Sie sich also aktiv fiir eine sinnvolle

Nutzung Ihrer investierten Zeit und denken Sie einmal Gber die folgenden 6 Punkte nach:

a) Fremdsurfen in der Vorlesung (Nur mal schnell auf Facebook)

Der aufgeklappte Laptop kann in einer langweiligen Vorlesung zum Fremdsurfen verfiihren und kann somit
vom Arbeitsgerat zur Ablenkung werden. Das hilft niemandem, denn die Zeit in der Vorlesung sollte intensiv
genutzt werden, um sich mit dem jeweiligen Thema auseinander zu setzen. Diverse Forschungsaktivitaten
zeigen wie schadlich Fremdsurfen fir die Wissensaneignung ist (zum Weiterlesen siehe 2). AuRerdem liegen
viele Studenten falsch, wenn sie meinen, das Fremdsurfen bleibe dem Dozenten verborgen. Fast jeder Pro-

fessor bemerkt es, wenn die Aufnahmebereitschaft der Studenten sinkt.



b) Private Gesprache in der Vorlesung (Hast Du gesehen was Walter White gestern gemacht hat)

Nachdem die Vorlesung beginnt, ist es Zeit alle Gesprache einzustellen. Alle privaten Dinge sollten nun bis
zur nachsten Pause zuriickgestellt werden. Alle fachlichen Dinge konnen nach einfachem Handheben mit dem
Dozenten besprochen werden. Wenn dies gerade unpassend ist, dann machen Sie sich eine Notiz und fragen
spater. Zum Beispiel nach der Vorlesung. Also, auch wenn es schwerfallt: Unterhalten Sie sich nach Méglich-
keit nicht mit Ihrem Nachbarn. Standiges Gequatsche nervt nicht nur den Dozenten, sondern auch viele Kom-

militonen.

c) Mobiltelefone in der Vorlesung (Wenn das Smartphone leise surrt)

Nicht nur die Laptop-Front verhindert das Lernen. Dieselbe Ablenkung bietet inzwischen das Smartphone.
Weder telefonieren noch texten sind Dinge, die in die Vorlesung gehdren. Dazu gehort auch das kurze ,,che-
cken®“ der Nachrichten, denn von seiner Position vor der Tafel sieht der Dozent oft mehr, als die Studenten
denken. Ja, er kann Sie sehen und was kann denn so wichtig sein, dass Sie Ihr Smartphone nicht fir 1,5 Stun-
den weglegen k6nnen? Doch viel schlimmer ist, Sie werden unterbrochen. Experimente zeigen, dass selbst
Menschen unter Einfluss von Marihuana bessere Leistungen bringen als Menschen, die unterbrochen werden.
Wenn Sie es gar nicht sein lassen kénnen: machen Sie es sich selbst unmdglich der Verlockung zu wiederste-

hen. Schalten Sie Ihr Mobiltelefon aus und stecken es weg. Seien Sie kein Sklave der Technik!

=>» Gerade die Nichtbeachtung dieser ersten drei Punkte wird von vielen Professoren duf3erst ungern gesehen.

Es ist namlich ein offensichtliches Verhalten, welches zeigt, dass Sie
a) kein Interesse haben,
b) (berhaupt nicht zuhéren und
c) nicht einmal so tun, als ob sie etwas lernen mdchten.

Wenn Sie dennoch verzweifelt nach einer mentalen Fluchtmdoglichkeit suchen, kritzeln Sie etwas auf Ihr Pa-
pier oder tauchen Sie in Ihrer Gedankenwelt ab. Nur, vermeiden Sie eine physische Sichtbarkeit Ihres Desin-

teresses und immer daran denken: In den meisten Veranstaltungen herrscht keine Anwesenheitspflicht.



d) Zu spidt kommen (Mein Schlittenhund ist leider erfroren)

Wahrend der Professor schon redet, geht die Tir auf, und ein Student kommt herein. Danach wird sich durch
die breite Masse gekampft, jeder auf dem Weg wird begrifSt und schlussendlich wird erstmal der Platz ein-
gerichtet. Mehr Ablenkung fiir die Kommilitonen gibt es kaum. Wenn Sie ausnahmsweise zu spat kommen oder
zu frith gehen muissen, so tun sie es méglichst leise. Benutzen Sie, so denn méglich, einen der hinteren Ein-
gange und klettern Sie nicht Gber die Banke und setzen Sie sich nach hinten oder an den Rand. Wenn es einmal
gruppenweise geschehen muss, so informieren Sie bitte Ihren Professor bei Vorlesungsbeginn. Noch einen
Hinweis: an der HTW Berlin beginnen die Vorlesungen und Seminare immer pinktlich s.t. (sine tempore = ohne

Zeit), d.h. eine Vorlesung welche um 9.45 Uhr beginnt, startet auch um 9.45 Uhr.

e) Essen und Trinken (Was ein leckerer Déner)

Ein Tag an der HTW kann lang werden und eines der absoluten Grundbedurfnisse - der Hunger - muss gestillt
werden. Daflir haben sich die Vorlesungsplaner die Pausen ausgedacht. Denn der Ddner, das Baguette und
die Currywurst gehéren nicht in die Vorlesung. Natirlich gibt es Ausnahmen. Sie kénnen Wasser und Kaffee
zu sich nehmen, oder auch mal ein Bonbon, aber bitte in MaRen. Als Faustregel gilt: Was riecht oder raschelt,

sollte drauf3en gegessen oder getrunken werden.

f) Rrankin die Vorlesung (Die nichste Vorlesung ist die Wichtigste)

Die Nase lauft, der Hals kratzt. Nachts noch Fieber und dannin die Vorlesung? Lieber nicht, wer krank ist sollte

sich auskurieren. Gerade vor Priifungen sollte man aufpassen, dass man Kommilitonen nicht ansteckt.

3. Die Arbeitsbelastung (Ein Studium ist kein Teilzeitjob)

In den meisten Fachern haben Sie eine hohe Arbeitsbelastung. Diese Arbeitsbelastung beinhaltet nicht nur
die Anwesenheit wahrend der Vorlesung, sondern auch die Vorbereitung auf die Priifung, Hausarbeiten, Pra-
sentationen und andere Leistungen. Bitte planen Sie daher geniigend Zeit fiir Nach- und Vorbereitung ein.
Laut Studien- und Prifungsordnung § 7 (3) bekommen Sie je einen Leistungspunkt fiir einen Arbeitsaufwand
von 30 Stunden.

(3). Ein Leistungspunkt steht fiir einen studentischen Arbeitsaufwand von 30 Stunden. Die

jéhrliche Workload fiir den Bachelorstudiengang Wirtschaftsingenieurwesen betrégt 1800
Stunden.

Bei einem Fach mit 5 Leistungspunkten bedeutet dies einen Arbeitsaufwand von 150 Stunden. Haben Sie nun

4 SWS Prasenzlehre, besuchen Sie im Idealfall die Vorlesung 68 Stunden (17 Wochen * 4 SWS). Die Differenz
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von 82 Stunden, missen Sie daher nutzen um die o.g. Arbeitsbelastung zu stemmen. Das Studium also als

Teilzeitjob zu verstehen ist mit Sicherheit nicht zielfiihrend.

4. Die E-Mail ("Halléchen Prof")
a) Schreiben Sie von Ihrem HTW E-Mail Ronto

Ihr Professor hat so die Mdglichkeit sofort Ihre E-Mail von Spam-Mails zu unterscheiden. Kryptische oder
niedliche E-Mailadressen sind im Freundeskreis sicher lustig, sie sind aber nicht angebracht in der Kommu-

nikation mit Ihren Professoren. Also nicht mit habkeinenplan@gmx.de, sondern bitte mit s0508253@htw-

berlin.de schreiben.

b) Schreiben Sie bitte Ihren Kurs in die Betreffzeile

"Frage zur Grundlagen Controlling Vorlesung - ARSnova Aufgabe 32” ist eindeutig, wahrend “eine Kkleine
Frage” nach Spam aussehen kann. Wenn Sie nur "eine Frage zur Aufgabe” schreiben, kann es dazu flhren,
dass Ihre Professoren erst lange nach Ihnen suchen missen. Bedenken Sie bitte Ihre Professoren haben oft

mehrere Kurse und diese auch oft in verschiedenen Studiengéngen.

c¢) Vorher denken dann schreiben

Einige Studenten haben wenig Erfahrung im professionellen Schreiben von E-Mails. Deshalb hier einige Hin-

weise:

e Wahlen Sie eine angemessene Anrede: “Sehr geehrte Frau Prof. Miller” ist zum Beispiel angemessen.
Wahrend sie ,Liebe ...“ als Anrede doch eher im privaten Bereich nutzen sollten, es sei denn, Ihre
Professorin/Ihr Professor benutzt diese Anrede Ihnen gegeniiber.

e Vermeiden Sie Entschuldigungen fir nicht abgegebene Hausarbeiten (Cases, Prasentationen, etc.).
Die meisten Professoren sind miide, die immer gleichen Entschuldigungen zu héren. Bitte sprechen
Sie diese Dinge lieber personlich an.

e Fragen Sie hoflich nach: “Kénnten Sie mir bitte am Dienstag eine Unterschrift unter mein Dokument
geben? Vielen Dank®. Dies klingt ganz anders als ,,Unterschreiben Sie mein Dokument! Ich hole es
dann ab.”

e Lesen Sie Ihr Dokument gegen, Sie wollen doch einen bestméglichen Eindruck hinterlassen.

d) Unterschreiben Sie mit IThrem vollstindigem Namen und Ihrer Matrikelnummer.


mailto:habkeinenplan@gmx.de
mailto:s0508253@htw-berlin.de
mailto:s0508253@htw-berlin.de

Ohne Ihre Signatur ist es mehr als schwierig Ihre E-Mail zuzuordnen

ren sind nebenberuflich Seher.

e) Eindon't und ein letztes do:

e Senden Sie keine unerwarteten Anhange

e Fassen Sie sich kurz

Oder wie es die Technische Hochschule Mittelhessen ausdriickt:

i# | THM

TECHNISCHE HOCHSCHULE MITTELHESSEN

Bitte nicht
in der Vorlesung:

* jodeln

+ schon am Montag das WE planen

+ die nachste Netflix-Serie streamen

= erst kurz vor den Prifungen erscheinen
+ Babykatzen mitbringen

+ bei Zalando bestellen

= Gravitationswellen in Frage stellen

= Pizzabestellungen entgegenehmen

*Danke*

. Bedenken Sie: Die wenigsten Professo-



Zum Weiterlesen:

1) z.B.: https://www.campus-innovation.de/fileadmin/dokumente/Schulmeister_Anwesenheit__Abwe-

senheit__2_.pdf
2) z.B.: http://www.wissenschaft.de/home/-/journal_content/56/12054/3951620/Laptops-in-der-Vor-

lesung:-Von-wegen-Hilfsmittel/

Sources:

http://www.sueddeutsche.de/bildung/online-knigge-fuer-studenten-hallo-prof-wollen-wir-freunde-sein-

1.2094309

https://esi.mpi.fs.tum.de/knigge/

http://www.welt.de/wirtschaft/karriere/bildung/article13403088/Die-groessten-Tabus-fuer-das-Verhal-

ten-im-Uni-Alltag.html

http://www.stiftung-swk.de/brueckenkurs_math/d_knigge.html

http://neovox.cortland.edu/archives/2009/03/how_to_behave_a.html

http://www.wikihow.com/Behave-In-Class

http://mleddy.blogspot.de/2005/01/how-to-e-mail-professor.html
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